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Cel ksztatcenia przedmiotu /

modulu

narzedzi do obliczen w arkuszu kalkulacyjnym.

Celem przedmiotu jest poznanie narzedzi informatycznych
przydatnych w pracy inzyniera do efektywnego wykorzystywania w
mechanice i budowie maszyn m.in. do pozyskiwania, porzagdkowania,
analizy i prezentacji danych. Wykorzystanie zawansowanych metod i

Wymagania wstepne

systemu operacyjnego MS Windows i Internetu.

wymaganym w szkole §rednie;j.

Umiejetnos¢ podstawowej obstugi komputera, a w szczegolnosci

Znajomos¢ pakietu programéw biurowych MS Office w zakresie

EFEKTY UCZENIA SIE
Nr efektu Kod
uczenia si¢/ . . kierunkowego
arupy Opis efektu uczenia si¢ ofekiu
efektow uczenia si¢
Ma podstawowg wiedze z zakresu ochrony danych, ochrony wtasnosci
01 . . . . o K1M_W17
intelektualnej 1 bezpieczenstwa w sieci Web.
Wykorzystuje narzedzia technologii informacyjnej do przetwarzania
. - i L. o : . K1M_U05
02 informacji z pelng swiadomoscia ograniczen technicznych i -
. e : K1iM_U19
technologicznych dot. jej przetwarzania. -
Precyzuje problem i wybiera narzedzia do wykonania zadania uzywajac
zaawansowanych opcji edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego:
, . . . K1M_U05
03 korespondencja seryjna, style, formatowanie dtugiego dokumentu, KIM U19

zaawansowane funkcje excelowe, operacje na liscie danych, tabele
przestawne.
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Potrafi zastosowa¢ w praktyce zawansowane funkcje analizy i

04 wizualizacji danych dostgpne w arkuszu kalkulacyjnym, tworzy K1M_U05

roznorodne pod wzgledem formy prezentacje multimedialne K1M_U19
korzystajac krytycznie, analizujac i oceniajac zasoby Internetu.

05 Rozumie potrzebe¢ ustawicznego uzupetniania i poglebiania nabytej K1M_U03

wiedzy, wykorzystuje nowoczesne zrodia informacji do jej zdobywania. | K1M_KO01

06

Jest swiadomy konieczno$ci zachowania poufno$ci gromadzonych
o . . . . K1M_KO03
danych wynikajaca z przepisoOw prawa i etyki zawodowe;. -

TRESCI PROGRAMOWE

Laboratorium

W zakresie:
- Edytora tekstu MS Word:

Wyjasnienie podstawowych, aczkolwiek czesto niezrozumiatych, zachowan edytora: ,,ktopoty”
z sekcjami 1 kolumnami, wzajemny wptyw obiektow i tekstu, style i ich modyfikacja;

tworzenie struktury dokumentu, praca z szablonami, hiperlacza, korespondencja seryjna,

formatowanie dhugiego dokumentu, formatowanie dokumentéw z wykorzystaniem stylow,
spisy tresci i rysunkow, bibliografia.

- Arkusza kalkulacyjnego MS Excel:

wprowadzenie do tworzenia zestawien z wykorzystaniem podstawowych funkcji arkuszowych,
formatowanie arkusza, format daty i liczby,

tworzenie zestawien z wykorzystaniem zaawansowanych funkcji arkuszowych (warunkowych,
wyszukiwania i adresu i inne),

graficzna prezentacja wynikow,

efektywne wykorzystania arkusza kalkulacyjnego do automatyzacji rutynowych zadan
przetwarzania danych przygotowanych w postaci list: sortowanie, filtry, sumy czesciowe,
tabela przestawna,

zadania optymalizacji rozwigzywane z uzyciem dodatku Solver.

- Programu do tworzenia prezentacji multimedialnych:

reguty konstrukcji prezentacji, relacja prezentacji i tekstu, animacje w prezentacji,
taczenie danych Word, Excel, wspotdzielenie dokumentow.

1. Alicja Zarowska-Mazur, Waldemar Weglarz, ECDL na skréty z CD.
Wydawnictwo Naukowe PWN 2012.

Literatura podstawowa 2. Groszek, Excel 2003 PI, Wydaw. Helion, 2003. + CD-ROM. (Kurs)

3. Pozycje internetowe np.: adamiexcel.pl; excelszkolenie.pl

Literatura uzupetniajaca | Zrodta internetowe do MS Office

Krotkie wprowadzenie do zajg¢ z wykorzystaniem prezentacji,
wyjasnienie nowych tresci i funkcji. Praktyczne wykonywanie

Metody ksztalcenia przygotowanych zadan, formutowanie probleméw, dyskusja rozwigzania

zadanych problemow. Publiczne rozwigzywanie zadan przez studentoéw
z wykorzystaniem rzutnika.
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Nr efektu
Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ uczenia sie/grupy
efektow
Cwiczenia laboratoryjne prowadzace do zrozumienia problemu, dobraniu i 01 02. 03. 04
zastosowaniu odpowiednich narzedzia, metod, funkcji do jego rozwigzywania. T
. . . . . 01, 02, 03, 04,
Dyskusja nad sprecyzowaniem i metodami rozwigzania problemu. 05

Formy i warunki - edytor tekstu — 40%

zaliczenia - arkusz kalkulacyjny — 50%
- aktywnos$¢ na zajeciach, zadania domowe — 10%

Dwa kolokwia zaliczajace:

NAKLAD PRACY STUDENTA

Liczba godzin

Rodzaj dziata/zaje¢ Ogolern 2 praktyczny przygotoaniem
zawodowym

Udziat w wyktadach -
Samodzielne studiowanie - -
Udziat w ¢wiczeniach laboratoryjnych 30
Samodzielne przygotowywanie si¢ do ¢wiczen 14 -
Przygotowanie projektu / eseju / itp. - -
Przygotowanie si¢ do egzaminu / zaliczenia ) -
Udziat w konsultacjach 1 -
Inne - -
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 50 0
Liczba punktow ECTS za przedmiot 2
Liczba punk_t(')w ECTS zwigzana z zajeciami 0
praktycznymi
Liczba punktow ECTS za zajeciach wymagajace 12

bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich
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